Приложение 2

                                                                        к постановлению администрации 

                                                                         Романовского сельского поселения 

                                                                         Шкотовского муниципального района

                                                                       №         от             года

ЖУРНАЛ

регистрации обращений граждан, поступивших в администрацию Романовского сельского поселения
	№№ п/п он же номер

регистрации
	Дата поступления письма/

дата регистрации
	Ф.И.О.

заявителя

и адрес места

жительства
	Из какого органа поступило письмо №, дата (автор поручения)
	Вопрос обращения
	Кому поручено рассмотрение
	Срок

рассмотрения
	Когда фактически 

рассмотрено
	Результат

рассмотрения

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворено
	Разъяснено
	Отказано

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


                                                                              Приложение 3

                                                                        к постановлению администрации 

                                                                         Романовского сельского поселения 

                                                                         Шкотовского муниципального района

                                                                       №         от             года
ЖУРНАЛ

регистрации приема граждан по личным вопросам главой администрации Романовского сельского поселения
	№№

п/п
	Дата приема заявителя
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес места жительства
	Вопрос обращения
	Результат

	1
	2
	3
	4
	5
	6


                                                                     Приложение 4

                                                                        к постановлению администрации 

                                                                         Романовского сельского поселения 

                                                                         Шкотовского муниципального района

                                                                       №         от             года

Образец 

	
	Главе Романовского сельского поселения (инициалы, фамилия),

от  (инициалы, фамилия заявителя) 

зарегистрированного по адресу: 

(адрес регистрации),

 проживающего по адресу: (указывается адрес, 

если не совпадает с адресом регистрации), 

телефон (контактный)

Электронный адрес (e-mail) при наличии


Предложение, заявление, жалоба

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(суть письменного обращения)

На основании изложенного прошу ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: на _____ листах в 1 экз. в подлинниках или копиях (в случае наличия приложений).

________                             ___________                              _______________________

   (дата)                                       (подпись)                                 (расшифровка подписи) 

                                                                  Приложение 5 

                                                                        к постановлению администрации 

                                                                         Романовского сельского поселения 

                                                                         Шкотовского муниципального района

                                                                       №         от             года

АДМИНИСТРАЦИЯ РОМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАНИНА

Дата приема "__"_____________ 20__ г. Регистр. N _______________________________
Ф.И.О. заявителя ____________________________________________________________

Адрес, телефон заявителя _____________________________________________________
Категория заявителя __________________________________________________________
Место работы ________________________________________________________________

Содержание обращения ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность ведущего прием ______________________________________________
Резолюция____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок исполнения ______________________________________________________________
Принято письменное обращение, регистрационный номер _________ от _______________

(Оборотная сторона)

	Контрольные отметки о рассмотрении обращения                 

	

	

	

	

	

	

	

	


	Дата исполнения
	Исх. номер ответа 
	Результат рассмотрения
	N дела 
	Страница

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                      Приложение 6

                                                                        к постановлению администрации 

                                                                         Романовского сельского поселения 

                                                                         Шкотовского муниципального района

                                                                       №         от             года

График

приема граждан по личным вопросам главой Романовского сельского поселения
	Фамилия. Имя, Отчество
	Должность
	Дни приема и часы приема
	Место приема

	Горшков Анатолий Александрович
	глава Романовского сельского поселения
	ежедневно

с 08.00 до 09.00
	кабинет № 1




